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1. Настоящий локальный акт разработан в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 21 декабря 2012 года № 273 «Об образовании в Российской Федерации» (далее Закон об образовании);  Приказом Минпросвещения России от 09.11.2018 № 196 (ред. от 30.09.2020) «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; Санитарными правилами СП 2.4.3648-20 от 28.09.2020 г., (СанПиН 2.4.4.3172-14  от 4 июля 2014 № 41), Постановлением Администрации г. Вологды от 30.05.2016 года № 593 «О внесении изменений в постановление Администрации города Вологды от 26.10.12 № 6321», Уставом МУ ДО «Дворец творчества детей и молодёжи» (далее Учреждение).
2. Образовательная деятельность по дополнительным общеобразовательным программам Учреждения направлена на:

- формирование и развитие творческих способностей обучающихся;

- удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в интеллектуальном, художественно-эстетическом, нравственном и интеллектуальном развитии, а также в занятиях физической культурой и спортом;

- формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление здоровья обучающихся;

- обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, военно-патриотического, трудового воспитания обучающихся;
- выявление, развитие и поддержку талантливых обучающихся;
- создание и обеспечение необходимых условий для личностного развития, укрепления здоровья, профессионального самоопределения и творческого труда обучающихся;

- социализацию и адаптацию обучающихся к жизни в обществе;

- формирование общей культуры обучающихся.
3. Содержание деятельности объединений по интересам определяется образовательной программой Учреждения, учебным планом и дополнительными общеобразовательными программами, утвержденными директором Учреждения. Содержание дополнительных общеобразовательных программ и сроки обучения по ним определяются образовательной программой Учреждения.
4. Занятия в объединениях могут проводиться по программам одной тематической направленности или комплексным, интегрированным программам.
5. Контингент обучающихся формируется самостоятельно Учреждением из детей преимущественно с 5 до 18-ти лет. 

6. Учреждение осуществляет образовательную деятельность в  течение всего календарного года, включая каникулярное время, на время которого образовательная деятельность может быть заменена другими видами деятельности.
7. Учебный год в Учреждении начинается с 1 сентября и заканчивается 30 мая.

8. Занятия в Учреждении начинаются не ранее 8.00 ч., заканчиваются не позднее 20.00 ч. Для обучающихся в возрасте 16-18 лет допускается окончание занятий в  21 час. Для работников Учреждения устанавливаются выходные дни согласно расписанию занятий и проведению массовых мероприятий. 

9.  Учреждение осуществляет образовательную деятельность в объединениях по интересам, сформированных в группы обучающихся одного возраста или разных возрастных категорий (разновозрастные группы), являющиеся основным составом объединения - группах, секциях, кружках, театрах, мастерских, клубах, студиях, ансамблях, творческих коллективах, а также индивидуально.
10.  Учреждение осуществляет обучение в том числе по индивидуальным учебным планам (индивидуальным образовательным маршрутам). Этапами составления индивидуального образовательного маршрута являются: выявление образовательных запросов обучающихся; составление, корректировка индивидуальных учебных планов обучающихся.
11.  Занятия в объединениях по интересам проводятся по дополнительным общеобразовательным программам различной направленности:  технической, естественнонаучной, физкультурно-спортивной, художественной, туристско-краеведческой, социально-гуманитарной. Программы могут выдаваться как в очной форме. Так и дистанционно.
    Занятия в объединениях по интересам могут проводиться по группам, индивидуально или всем составом объединения. 

12.  Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких объединениях по интересам, менять их.
13.  Продолжительность занятий в группах с детьми в возрасте до 6 лет составляет 20-25 минут;  с 6 лет  30-35 минут;  в группах с детьми в возрасте с 7 лет - 45 минут. Учебные нагрузки обучающихся, исходя из содержания общеобразовательных программ, комплексных программ, сменности видов деятельности на занятиях, индивидуальных образовательных маршрутов составляют: 
 для дошкольного возраста:

 - по комплексной общеобразовательной программе со сменой видов деятельности (ЦДР «Малышок»)  2 раза в неделю по 3-4 занятия;

- коллективы физкультурно-спортивной направленности (коллективы художественной гимнастики) 2-3 раза в неделю по 2 занятия;

- хореографические коллективы: 1ый год обучения – 2-3 раза в неделю по 2 занятия; 2 ой и более год обучения – 3-4 раза в неделю по 2 занятия; 
- декоративно-прикладные коллективы: 2 раза в неделю по 2 занятия;
- театральные коллективы по комплексной программе со сменой видов деятельности (театр-студия, театр моды): 2 раза в неделю по 3 занятия;
- вокальные коллективы: индивидуальные занятия 2-3 раза в неделю по 30 минут, коллективные 2 раза в неделю по 30-45 минут, в том числе по индивидуальному образовательному маршруту;
для  младшего школьного возраста: 
- хореографические коллективы:  2-4 раза в неделю по 2 занятия; работа с солистами;
- коллективы физкультурно-спортивной направленности (коллективы художественной гимнастики) 2-3 раза в неделю по 2 занятия; по индивидуальному образовательному маршруту 3 и более раз неделю по 2 занятия;
-   декоративно-прикладные коллективы: 2-3 раза в неделю по 2 занятия; 

- театральные коллективы по комплексной программе со сменой видов деятельности (театр-студия, театр моды): 2-3 раза в неделю по 2-3 занятия;

- вокальные коллективы: индивидуальные занятия 2-3 раза в неделю по 30-45 минут, коллективные 2 раза в неделю по 45 минут, в том числе по индивидуальному образовательному маршруту;

для среднего школьного возраста:

- хореографические коллективы:  3-4 раза в неделю по 2 занятия, в том числе по индивидуальному образовательному маршруту; 

- коллективы физкультурно-спортивной направленности (коллективы художественной гимнастики) 3-4 раза в неделю по 2-3 занятия, в том числе по индивидуальному образовательному маршруту;

-  декоративно-прикладные  коллективы: 2-3 раза в неделю по 2 занятия; 

- театральные коллективы по комплексной программе со сменой видов деятельности (театр-студия, театр моды): 2-3 раза в неделю по 2-3 занятия;

- вокальные коллективы: индивидуальные занятия 2-3 раза в неделю по 30-45 минут, коллективные 2 раза в неделю по 45 минут, в том числе по индивидуальному образовательному маршруту;

для старшего школьного возраста:

- хореографические коллективы:  3-4 раза в неделю по 2 занятия, в том числе по индивидуальному образовательному маршруту; 

- коллективы физкультурно-спортивной направленности  2-4 раза в неделю по 2 занятия, в том числе по индивидуальному образовательному маршруту;
-  декоративно-прикладные коллективы: 2-3 раза в неделю по 2 занятия; 

- театральные коллективы по комплексной программе со сменой видов деятельности (театр-студия, театр моды): 2-3 раза в неделю по 2-3 занятия, в том числе по индивидуальному образовательному маршруту;
- вокальные коллективы: индивидуальные занятия 2-3 раза в неделю по 30-45 минут, коллективные 2 раза в неделю по 45 минут, по индивидуальному образовательному маршруту;
- коллективы социально-гуманитарной направленности (молодёжный образовательный центр «Лифт») – 2-4 раза в неделю по 2-3 занятия, тренинги.
14. Перерыв между занятиями устанавливается педагогом продолжительностью не менее 10 минут.
15. Количество групп в Учреждении зависит от количества обучающихся и условий, созданных для осуществления образовательного процесса с учетом санитарно-гигиенических норм.

16. Численный состав обучающихся в объединениях по интересам составляет: 
- в творческих объединениях технической направленности - 
 1ый год обучения 10-12 человек, 2 ой год обучения 10 человек, 3ий и  более лет обучения 8-10 человек; 
- естественнонаучной направленности -  
1ый год обучения 12-15 человек, 2 ой год обучения 10-12 человек, 3 и  более лет обучения 8-10 человек; 
- физкультурно-спортивной направленности -  
1ый год обучения 12-15 человек, 2 ой год обучения 10-12 человек, 3 и  более лет обучения 8-10 человек, группы спортивного совершенствования (3 и более лет обучения, достижения в своей области) 6-8 человек; 
- художественной направленности -
хореографические коллективы – 1ый год обучения 15 и более человек, 2 ой год обучения 12-15 человек, 3ий и  более лет обучения 8-10 человек, индивидуальные занятия; 
театральные коллективы – 1ый год обучения 12-15 человек, 2ой год обучения 10-12 человек, 3ий и более лет обучения – 8-10 человек;

коллективы декоративно-прикладного творчества - 1ый год обучения 12-15 человек, 2ой год обучения 10-12 человек, 3ий и более лет обучения – 8-10 человек; 
- туристско-краеведческой направленности - 
1ый год обучения 12-15 человек, 2 ой год обучения 10-12 человек, 3ий и  более лет обучения 8-10 человек;  
- социально-гуманитарной направленности -
 1ый год обучения 12-15 человек, 2 ой год обучения 10-12 человек, 3ий и  более лет обучения 8-10 человек. 
Наполняемость учебных групп  зависит от наличия оборудованных учебных мест и площади помещения.
17. Учреждение организует и проводит методическую и информационно-аналитическую работу, направленную на совершенствование образовательного процесса, программ, форм и методов деятельности Учреждения.
18. При реализации дополнительных общеобразовательных программ используются различные образовательные технологии: личностно-ориентированного обучения; технология индивидуализации обучения (адаптивная);  технология коллективного взаимообучения; педагогика сотрудничества; здоровьесберегающая технология; технология творческого развития; технология развивающего обучения; технология коллективной творческой деятельности; игровые технологии и другие.
19. Расписание занятий объединений по интересам составляется для создания наиболее благоприятного режима труда и отдыха обучающихся по представлению руководителей коллективов с учетом пожеланий обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся и возрастных особенностей обучающихся.

20. При реализации дополнительных общеобразовательных программ Учреждение  организует и проводит массовые мероприятия, создавая необходимые условия для совместного труда и (или) отдыха обучающихся, родителей (законных представителей).

21. В работе объединений при наличии условий и согласия руководителя объединения могут участвовать совместно с несовершеннолетними обучающимися их родители (законные представители) без включения в основной состав.

22. При реализации дополнительных общеобразовательных программ могут предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные (самостоятельные) занятия, которые проводятся по группам или индивидуально.

23. Соотношение индивидуальных и групповых занятий: вокальные коллективы – 1ый год обучения: 1/3 от общего числа учебных занятий на одного обучающегося - индивидуальные занятия, 2/3 – коллективные; 2ой и более  лет обучения: 2/3 индивидуальные занятия, 1/3 – коллективные. Работа с солистами в хореографических коллективах: 1/3 – работа с солистами, 2/3 – групповые занятия.
24. В Учреждении проводится аттестация обучающихся: текущая, промежуточная и аттестация по итогам реализации общеобразовательной программы.
25.1. Виды, формы и порядок проведения текущей и промежуточной аттестации обучающихся регламентируются «Положением о текущей, промежуточной и аттестация по итогам реализации общеобразовательной программы обучающихся в Муниципальном учреждении дополнительного образования «Дворец творчества детей и молодёжи», утвержденным директором Учреждения.

25.2 Текущая аттестация – это оценивание обучающихся в течение года. Проводится при завершении изучения крупных разделов, тем программы, не менее двух раза в полугодие.

25.3. Промежуточная аттестация проводится один-два раза в год: в первом полугодии – при учебной необходимости и по желанию педагога, во втором полугодии – обязательно. Сроки проведения аттестации: в первом полугодии – декабрь - январь, во втором полугодии – апрель, май. 

25.4. Аттестация по итогам реализации общеобразовательной программы проводится по завершению реализации программы. Сроки проведения – апрель, май.

25.5. Формы аттестации обучающихся: выставка, зачет, конкурс творческих работ, смотр знаний, умений и навыков, творческий отчет, творческая книжка воспитанников, портфолио, олимпиада, полевая практика, зачетный поход, соревнование, турнир, сдача нормативов, тестирование, открытое занятие.
25.6. Содержание аттестации определяется самим педагогом на основании содержания дополнительной общеобразовательной программы и в соответствии с ее прогнозируемыми результатами. Педагог должен представить руководителю структурного подразделения Учреждения сведения о сроках и форме проведения аттестации. 

25.7. На основании представленных заявок составляется общий график проведения промежуточной и аттестации по итогам реализации общеобразовательной программы обучающихся Учреждения, который утверждается директором Учреждения. 
25.8. При оценивании деятельности обучающихся в Учреждении используется следующая система оценок: высокий, средний, низкий уровни усвоения теоретического и практического материала. Оценки выставляются в учебный журнал в день проведения аттестации.
26.  Учреждение обеспечивает открытость и доступность информации, указанной в  статье 29 Закона об образовании, путем размещения ее на официальном сайте Учреждения в сети «Интернет».
27. В каникулярное время Учреждение может открывать в установленном порядке лагеря (загородные или с дневным пребыванием) и туристские базы, создавать в них различные объединения с постоянным и (или) переменными составами детей, организовывать проведение слетов. 

28. Учреждение может оказывать помощь педагогическим коллективам других образовательных учреждений в реализации дополнительных образовательных программ, организации досуговой и внеурочной деятельности детей, а также детским общественным объединениям и организациям по договору с ними. 
29. Учреждение может оказывать платные дополнительные образовательные услуги на договорной основе населению, организациям, не предусмотренные образовательной программой и учебным планом, которые не заканчиваются аттестацией по итогам реализации общеобразовательной программы и выдачей документов установленного образца на основании Устава Учреждения.
30. Учреждение может принимать в контингент обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов в соответствии с «Правилами приёма детей в МУ ДО «Дворец творчества детей и молодёжи».

