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Правила приема и отчисления обучающихся 
Муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей «Дворец творчества детей и молодёжи» 

1. Настоящие «Правила приёма и отчисления обучающихся Муниципального  учреждения дополнительного образования  «Дворец творчества детей и молодёжи» (далее Правила) разработаны в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 21 декабря 2012 года № 273 «Об образовании в Российской Федерации» (далее Закон об образовании).
2. Настоящие Правила регламентируют порядок приема и отчисления в муниципальное учреждение дополнительного образования «Дворец творчества детей и молодёжи» (далее – Учреждение). 
3. 	Учреждение осуществляет прием всех детей, которые проживают на территории муниципального образования «Город Вологда».
4. Предварительная запись в коллективы производится в период комплектования ежегодно с 12 августа по 10 сентября в «Журнал предварительной записи», который находится  на вахте Учреждения и в его структурных подразделениях по месту жительства. В «Журнале предварительной записи» располагается график работы руководителей коллективов на период комплектования учебных групп.
5.  Прием (зачисление) детей в Учреждение осуществляется руководителями коллективов при наличии необходимых документов с 12 августа по графику, а также в течение всего календарного года при наличии свободных мест в Учреждении.
6. Оказание дополнительных образовательных услуг осуществляется с момента приема (зачисления) ребенка в Учреждение до окончания освоения образовательной программы, либо до его отчисления из Учреждения в исключительных случаях. 
7. Зачисление ребенка в Учреждение производится в день предоставления следующих документов: 
- заявление;
- двухсторонний договор;
- медицинская справка о состоянии здоровья ребенка (допуск врача);
  - документ, удостоверяющий личность ребенка (копия паспорта или свидетельства о рождении);
- согласие на обработку персональных данных.
8. Заявление может быть подано родителями (законными представителями) ребенка либо им лично, если его возраст 14  и более лет. Заявление подается на имя руководителя Учреждения. 
9. При приеме ребенка в Учреждение заключается двухсторонний договор  с его родителями (законными представителями), либо с самим ребёнком, если его возраст 14 и более лет, в 2х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям), либо ребёнку.
10. При отсутствии свободных мест в Учреждении заявление ставится в очередь.
11. После заключения договора ребенок получает право на обучение в Учреждении в соответствии с образовательной программой и расписанием занятий.
12. При приеме ребенка в Учреждение его родители (законные представители), либо сам ребёнок, если его возраст 14 и более лет, знакомятся с документацией учреждения:  Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, образовательной программой выбранного коллектива, «Правилами внутреннего распорядка для обучающихся в МОУ ДОД «ДТДиМ» и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса. 
13. Перечень оснований для отказа в приёме (зачислении):
предоставление документов, не соответствующих установленным требованиям;
отсутствие свободных мест в Учреждении;
наличие медицинских противопоказаний к посещению ребенком Учреждения;
14. Меры дисциплинарного взыскания к обучающимся: 
- замечание;
- выговор; 
- отчисление.
      14.1. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся во время их болезни, каникул.
  14.2. При выборе меры дисциплинарного взыскания должна учитывать тяжесть дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он совершен, предыдущее поведение обучающегося, его психофизическое и эмоциональное состояние, а также мнение советов обучающихся, родительского совета. 
   14.3. По решению Учреждения за неоднократное совершение дисциплинарных проступков, допускается применение отчисления обучающегося, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее его пребывание в Учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников Учреждения, а также нормальное функционирование Учреждения.

15. Перечень оснований для отчисления из Учреждения:
    - завершение обучения по образовательной программе;
   -  прекращение договорных отношений между Учреждением и родителями обучающегося по инициативе родителей (законных представителей);
- медицинские противопоказания;
- невыполнение родителями (законными представителями), обучающимися условий договора;
- неисполнение или нарушение обучающимся устава, «Правил внутреннего распорядка для обучающихся в МУ ДО «ДТДиМ», иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности (порча, хищение имущества, употребление алкогольных напитков и наркотических веществ в Учреждении и др.) 




